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Tips vid arrangerandet av Stamma
Datum: 2014-10-21

Detta dokument ar tankt att fungera som en hjalp for framtida styrelser att fa demokratiska och
tillgangliga stammor.

Tidsplan

Tidsplan for stammor nasta kalenderar beslutas av Karstyrelsen redan under hosten. Beslutet skickas
sedan ut 6ver mail till samtliga organ i Studentkaren sa att alla kan boka datumen i sina kalendrar.
Varstamman skall ske ndgon gang i maj och hoststamman i november. Karhusgeneralen kontaktas for
att boka Karhuset som lokal de aktuella dagarna och ett mail skickas aven till schemalaggningen pa
hogskolan med en férfragan om dagarna for ordinarie stammor kan goras foreldasningsfria.

Kallelse till stamman sker minst 20 arbetsdagar fore dagen. | kallelsen skall datum, tid och plats framga
tydligt. Aven instruktioner for att Iamna forslag skall finnas. Kallelse skickas ut éver mail till samtliga SiS
medlemmar, forslagsvis som ett medlemsbrev. | kallelsen skall det finnas en lank till vart man senare
kommer att kunna ladda ner handlingarna. Ett kortare “pressmeddelande” skrivs dven och laggs upp pa
Facebook och hemsida med vad en stamma ar och vart det finns mer information.

Ett tips ar att skapa ett Facebook-event for stamman dar man I6pande kan publicera information i takt
med att forslag kommer in. Lankar till eventet bor anvandas sa ofta som mojligt i kommunikation om
stamman. Viktigt ar dock att allting maste vara atkomligt dven utan Facebook.

15 arbetsdagar fore stamman skall forslag vara inkomna till Karstyrelsen. Forslag som ror andra organ i
organisationen vidarebefodras till dessa sa att de har en majlighet att I1amna svar pa forslagen. Svar
skickas till Karordforande som sammanstaller handlingarna.

10 arbetsdagar fore stamman lagger Karordférande upp handlingarna pa http://arkiv.studentkaren.se.
Ett meddelande kan goras pa sociala medier om vart man kan komma at handlingarna. En lank till
handlingarna och en paminnelse om stamman bor skickas ut till samtliga organ i Studentkaren.
Facebook-eventet uppdateras med lank till handlingarna.

5 dagar fore stamman satts affischer upp. Har ar mer fokus pa budskap &n information. Den enda
information som behover finna pa affischen &r att det géller Studentkaren, vart moétet ager rum och vid
vilken tid/dag.

Dagen for stamman bor lokalen stéllas i ordning i god tid fére motet. Det bor finnas ett par exemplar av
handlingarna utskrivna. Parmen med SiS styrdokument skall finnas pa plats. Dator for sekreterare och
ett utkast till protokoll skall vara iordningstallt. Projektor skall vara framme. Lappar fér personval och
pennor redo. Fika ska finnas, dven for de som har allergier.

Om det vantas bli ett langt mote (6ver tva timmar) bor fortaring ordnas. Detta behdver bestéllas flera
dagar i forvag. Ett tips ar att anvanda Facebook-eventet for att uppskatta hur manga deltagare som
kommer.
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Under motet

Motesordférande har ett valdigt stort ansvar, namligen att fa motet att flyta pa bra utan att gora det
mer odemokratiskt. Det ar dock viktigt att inte fastna i formaliafdllan som gor att manga medlemmar
upplever stamman otillganglig. Fokus bor ligga pa att motet ska vara tillgangligt och inkluderande.

Checklista infor maétet:

o Lokal

Fika

Fortaring
Forelasningsfritt
Medlemsutskick
Pressmeddelande
Instruktioner for att lamna forslag
Facebook-event

Pepp pa sociala medier
Handlingar pa webben
Bjud in viktiga gaster
Affischer
Motesordférande
Motessekreterare
Forbered protokollsutkast

Oooooooooooooao

I motessalen:

o Roll-up

Rostlappar

Pennor & papper
Ordférandeklubba

Parm med aktuella styrdokument
Handlingar utskrivna

Oooooao

Efter motet:

o Justera protokollet
O Beratta om viktiga beslut
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