Studentkaren i Skovde

Revisionsrapport fér rakenskapsaret 2017/2018
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1 Inledning

Vart uppdrag hos Studentkaren i Skovde &r att gora siffergranskning pé det
rékenskapsmaterial som producerats, déri ingér att granska rutiner samt granska att
skatter och avgifter avseende 16ner betalas in med ritt belopp och i ratt tid.

Studentkéren i Skovde bedrivs som en ideell forening vilket kéinnetecknas av att den har
ett ideellt &andamal eller bedriver ideell verksamhet. Med ideellt menas att syftet inte &r
att frimja medlemmarnas ekonomiska intressen. For bokforingsskyldiga ideella
foreningar géller bokféringsreglerna enligt Bokforingslagen. Bestimmelserna om
beskattning av ideella féreningar styrs av Inkomstskattelagen 7 kap. 7-13§§ och 21§.
Redovisning till Skatteverket sker varje ar via inkomstdeklaration dér man 6ppet
redogdr for hur Studentkaren har tolkat sin verksamhet som en skattefri ideell férening
med hédnvisning till ovanstdende lagparagrafer.

2 Sammanfattning

For ridkenskapséret 2017/18 visar Studentkaren ett resultat pa 252 tkr (fg &r -243 tkr).
Omsittningen uppgick till 6,2 mkr (fg &r 6 mkr). Aret har innehallit 1 305 verifikationer
(fg ar 1 247 st).

Sammanfattningsvis anser vi att Studentkaren har vl upparbetade rutiner och styrelsen
skoter sina atagande tillfredstéllande. Detta dokument ér till for att informera om vér
syn pa Studentkarens ekonomi och forvaltning.

Fran den 1 juli 2010 avskaffade Riksdagen karobligatoriet, vilket resulterade i minskade
antal medlemmar for Studentkérens del. Studentkaren jobbar fortfarande aktivt for att
oka medlemsantalet. Studentkéren arbetar ocksa aktivt med att minska “kostymen” for
att klara av anpassningen till minskat antal medlemmar. Ett led i detta &r ett taget beslut



REVI
SORS

under hdsten 2015 om att minska den ekonomiska staben och istillet kopa in de
ekonomiska tjdnsterna externt. Under hosten 2017 slutade Studentkérens kanslist, vilken
hade mangérig erfarenhet av Studentkéren. Fran och med hésten 2017 &r istillet Theresa
Saxe anstélld for att skéta administration och ekonomi.

Sammanfattningsvis dr var uppfattning att trots stora fordndringar under de senaste
dren och ddrmed ocksa stort kunskapsbortfall bedoms Theresa och évriga i staben ha
upparbetad en vl fungerande organisation med bra rutiner.

I Studentkaren finns det olika utskott och sektioner. Varje sektion/utskott utgér ett
kostnadsstélle i redovisningen vilket gor det mdjligt att ta ut rapporter for respektive
utskott for uppfoljning av utfall gentemot budget. Var granskning under &ret har, i likhet
med tidigare, inte inriktats pa dessa kostnadsstillen utan revisionen har inriktats mot
Studentkaren som helhet. Vi bedomer det viktigt att uppfoljning gors lopande for
respektive kostnadsstdlle, for att undvika felaktigheter efter omorganisationen enligt
ovan.

3 Utford granskning

Vi har vid vér granskning for verksamhetséaret gétt igenom ett urval av verifikationer
och leverantérsfakturor, samt gjort stickprov pd redovisade sociala avgifter och
kéllskatt. Granskningen har inte inriktats, som ndmnts ovan, pa fordelningen mellan de
olika kostnadsstéllena.

Verksamhetsaret 2017/2018

Aret har genererat en vinst med 251 tkr (fg ar -243 tkr), vilket &r 495 tkr hogre jamfort
med foregdende ar. Totalt sett har intidkterna 6kat med ca 156 tkr. Detta beror framfor
allt pd okade intékter frdn Karhusverksamheten. Kostnadsméssigt ligger 6vriga externa
kostnader pa liknande niva som foregéende ar. Personalkostnaderna har minskat med
359 tkr vid jamforelse mot fg &r, vilket framfor allt beror pa avslutade anstéllningar
inom ekonomistaben och att tjansten under delar av aret koptes in externt.

Ulskottens outnyttjade kapital har inte bokforts for réiikenskapsdren 10/11 och framdt.
Organisationen har omstrukturerats men vi anser, likt tidigare dr, att fordelningen ska
goras. En oversyn har gjorts under daret men detta ska ocksd bokas efter varje drs
utgang. Beslut har tidigare fattats om att sektionerna och underforeningarnas resultat
ska tillgodordknas framtida resultat.

Vi anser att det &r viktigt att styrelsen 16pande under aret f6ljer upp Studentkarens
resultat och utfall mot budget, for att pa sa vis ha ett bra verktyg i arbetet att styra
foreningens ekonomi. Styrelsen kan da f& en béttre kontroll f6r hur de ekonomiska
resurserna ska fordelas géllande bl.a. ink6p och personalstyrka. I en ideell férening, som
Studentkaren, bor ett nollresultat efterstrivas.

Vad giller resultatrakningen har kontoanalyser utforts pa utvalda konton utan att
upptéicka négra storre bokforingsfel.
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Vi noterade att Studentkaren erhdllit inbetalning fi-én privatperson géllande utbildning
som Studentkdéren betalt i forsta ledet. Detta har bokforts som en minskning av kostnad.
Detta bor bokforas pa ett separat intcktskonto, da bruttoredovisning dr en
grundldggande princip vid lopande redovisning. Detta ger ocksd ekonomiansvarig samt
styrelse beittre kontroll over ait kostnaden har vidarefakturerats. Var rekommendation
dr att anvéinda tva olika konton for detta. Ett kostnadskonto for vidarefakturering av
kostnader och ett intdktskonto.

Vi har inte noterat nagra rérelsefrimmande kostnader. Det &r dock fortsatt viktigt att
syfte och deltagare antecknas vid inkdp av mat, tagbiljetter, hyrbilar, gavor etc., da
denna typ av inkop dr nira forknippat med privata levnadskostnader. Se ytterligare
kommentarer under rubriken “Representation/middagar”.

I ett fatal fall har kvitton inte inkommit som matchar de kostnader som bokforts och
som utbetalats till ansvarig person. Det &r av yttersta vikt att detta skots pa ett bra sétt,
s att det finns kvitton/fakturor som motsvarar utbetalning.

I samband med vér granskning noterade vi en storre kostnad for FORA-avgift. Detta har
inte funnits tidigare ar och Studentkaren har tidigare ar anvént sig av Collectum
gillande pensionsforsikringar etc. Nér ekonomiansvarig tog kontakt med FORA visade
det sig att detta hade blivit felaktigt inrapporterat frdn Studentkérens sida. FORA
kommer kreditera Studentkéren tidigare fakturerat belopp.

Rutinuppfoéljning
Vi har dven i &r koncentrerat oss mycket pa att se till att alla rutiner vad géller
redovisningen fungerar. Nedan gar vi igenom dessa som foljer:

Attestrutiner

En attestlista med samtliga attestansvariga och deras signaturer har uppréttats och
uppdaterats I6pande. Attestrutinerna &r mycket viktiga da hela styrelsen &r ansvarig for
de utbetalningar som gors. Istillet for att alla i styrelsen godkénner fakturorna, vilket
krdver en omfattande hantering, har man attestregler. Det dr da viktigt att den eller de
som attesterar ir insatta och forstar vad fakturorna avser. I vissa fall har det tyvdrr helt
saknats attest. Under granskningen har vi funnit att det saknas attest pd utbetalningar.
Det bor finnas en attest pa betalningsbekrdfielsen, for att minimera risken for felaktiga
utbetalningar beroende pa fel eller oegentlighet. Vi anser att dessa rutiner overlag har
fungerat bra under verksamhetsaret.

Under Gret har det inte funnits nagra rutiner avseende attest pa loneutbetalningar,
vilket vi finner vara undermdligt. Det dr av yttersta vikt att attestrutinerna fungerar
avseende utbetalning av loner. Vi anser det viktigt att samma person som registrerar
och betalar ut loner ska kontrolleras innan utbetalning, av annan person. Vi foreslar att
karstyrelsens ordforande alternativt karhusgeneralen attesterar samtliga
Ioneutbetalningar, da de har mest kinnedom kring respektive omrade.
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Fakturaadressering

Vi har vid vér granskning ej funnit ndgra fakturor som &r adresserade i privatpersons
namn. Vi vill géra er uppmérksamma pé att fakturor adresserade i privatpersons namn
inte &r avdragsgilla for Studentkéren utan kan komma att klassas som en privat
levnadskostnad for den person som star som inkdpare och beskattas som 16n med skatt
och sociala avgifter som foljd. Var fortsatt mycket noggranna med detta!

Hantering av kontantkvitton

Rutinen kring hantering av kontantkvitton, avseende utlégg av privatperson, har fortsatt
att fungera bra. Vi kunde dock i var granskning finna ett par oattesterade kvitton, samt
ett par kvitton som saknades i bokforingen. I det stora hela bedomer vi ait hanteringen
av kontantkvitton dr ok.

Representation/middagar

Vid var granskning har vi noterat att de flesta kvitton avseende kostnader for
representation/middagar dr dokumenterade med hansyn till syfte och deltagare. Det &r
viktigt att styrelsen ser till att syfte framgar pa kvitton som ur en extern lésares syn kan
betraktas vara av privat karaktér, exempelvis matinkop till externa uthyrningar.

Numera forekommer representation till stor del i samband med gemensamma
arrangemang med flera deltagare, vilket vi ser som positivt med tanke pa de skatteregler
som giller betréffande kostformén etc.

Detta omrade i skattelagstiftningen &r hart reglerat och dessa regler géller givetvis dven
Studentkaren. Allt som r6r anstéillda — 16ner och férméaner — 4r ni fullt skattepliktiga for.
Vi anser att det r viktigt att fortsatt pAminna er om reglerna kring detta sé att det dven i
fortsdttningen fungerar bra.

Reglerna kring representation har &ndrats fr o m 1 januari 2017 och ser ut som foljer:
Vid inkomstbeskattningen #r utgifter for fortéring inte avdragsgilla annat &n om det &r
friga om forfriskningar och annan enklare fortiring som inte kan anses som en maltid
och som ir av mindre virde. Exempel pa enklare fortéring som inte kan anses som en
maltid och som dr av mindre virde r ldskande alkoholfri dryck, kaffe, te respektive
kakor, bullar, frukt och en enklare smérgés som inte ersétter en méltid. Avdrag for
enklare fortiring far uppgé till hogst 60 kr. Detta paverkar inte Studentkaren
skattemissigt, da den ir en ideell verksamhet och inte skattepliktig men vi anser att det
ar viktigt att ni kénner till reglerna.

Det #r dven viktigt att podngtera frekvensen géllande representationen. En
representation mot anstéllda”, personalfest o.d., far inte ske mer &n tvé génger per ar
enligt Skatteverket. Om det sker vid fler tillfillen kan det komma att klassas som
kostforman och Studentkéren belastas d4 med skatt och sociala avgifter och for den
“anstillde” klassas maten som 16n och ingdr i underlaget for kontrolluppgiften.
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Vid varje representationstillfille ska det pa kvittot noteras vilka personer som deltagit
och vad syftet med representationen/middagen har varit.

Resor

Gillande resor fann vi vid var granskning ett antal fakturor dér det saknades syfte med
resan. Det #r av stor vikt att det framgar av fakturan/kvittot vad resan/boendet avser.
Som tidigare namnts skall det ocksa framga vilka personer som deltagit samt vilken
person som godként det hela via en attest. Framgar inte detta och det dr svart att se
vilket syfte resan har haft, kan det komma att klassas som en personlig levnadskostnad
och belastas med skatt och sociala avgifter samt som 16n for berérda personer.

Kassahantering

I karhuset Boulogner florerar det mycket pengar nér verksamheten &r igéng och det &r
dven manga ménniskor och stor omsittning pa de personer som dr delaktiga i
kassahanteringen. Att hantera kontanter &r oftast det storsta riskmomentet i en ekonomi,
varfor det krivs oerhdrt noggranna rutiner kring detta.

2015 gjordes en granskning av kdrhusets kassasystem, dess funktioner och rutiner kring
detta. Granskningen visade pa ett vél fungerande kassasystem och vi bedémer att
rutinerna kring detsamma &r vdlorganiserade.

Utbetalning av ”jobbpengar”

Nir man arbetar en kvill pd Boulogner har man ritt till nagot som kallas
*jobbpeng/Hagbardlsn”. Denna betalas ut 1opande. Denna jobbpeng ér att likstdllas som
16n och skall vid dverstigande av 999 kr/ér belastas med skatt och sociala avgifter.
Kontrolluppgift ska dock skickas till alla som har fatt en 16n dverstigande 99 kr. Detta
hanteras via l6nesystemet och vi har ej kunnat pavisa ndgra vésentliga felaktigheter i
redovisningen.

Under foregéende ars granskning uppdagades att flertalet studenter hade inarbetat tid
som ej utbetalts under 2016/17, s kallad komptid”. Detta beaktades, efter vart
papekande, som en skuld i bokslutet och kostnadsférdes for att belasta rét period.
Samma princip har anvénts i bokslutet 17/18, vilket vi anser &r korrekt.

Loénehantering

Totalavstdmning av utbetalda 1ner jamfort med skattedeklarationer som redovisats till
Skattverket har gjorts. Vi har noterat att det finns en mindre differens. Denna forklaras
dock av att [6ner understigande 1 tkr inte ska redovisas till Skatteverket.

Vi kan tyvirr konstatera att arbetsgivardeklaration for november 2017 har ldmnats in
for sent och cven betalning av samma skatt. Det dr styrelsen som dr ansvarig for att
Studentkéiren redovisar och betalar skatter i ritt tid. Vi sag liknande brister i
foregdende drs revision och anser att en forbittrad rutin krdvs.
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Varulager

Den 30 juni ska lagerinventering goras varje ar, for att sékerstélla att lagret stimmer
overens med antalet inkGpta varor minus de som salts. Lagret ska vérderas till
inkopspris enligt senaste inkopsfaktura, for att minimera risken att lagret blir
overvérderat. Vid vér granskning noterades god 6verensstimmelse mellan senast
aktuella ink&pspris och lagerlistan.

Vid granskningen uppmdrksammades att varulagret var for lagt upptaget i bokslutet, da
det missats att ta med momsen. Detta har dock rdttats pa ett korrekt sctt. Vidare
observerades att det saknades inventeringsintyg for delar av lagret vilket bor finnas.

I samband med vér revision berdknar vi bruttovinster. Detta gors per varugrupp (ex.
sprit, 61) och ger oss indikationer pa foréndringar av inkopspriser, forséljningspriser etc.
mellan &ren. Bruttovinster bedoms ligga pa en rimlig niva jamfort med tidigare dr. -

Forsikringar

I samband med revisionen gar vi dven igenom forsékringsbrevet. Det dr viktigt att
styrelsen kontinuerligt haller kontakt med forsékringsbolaget, for att anpassa rddande
verksamhet med forsiakringsforutséttningarna. Forsékringsvérdena synes vara
tillrdckliga vad géller inventarier och lager pa Karhuset. Vi kan dock inte utldsa ur
forsdkringsbrevet att 6vrigt lager ar forsikrat. Viktigt att styrelsen tillsammans med
forsékringsbolaget ser 6ver detta.

Protokoll
Vi har gatt igenom samtliga protokoll frén stimmans méten, samt protokoll fran
styrelsens méoten. Protokollsrutinerna synes vara val fungerande.

Betalningsrutiner
Vi anser nuvarande betalningsrutin vara god men komplettering enligt attestrutiner

ovan.

Ansvaret for ekonomi i Studentkaren

Vi vill observera att styrelsen #r ytterst ansvarig for Studentkérens ekonomi. Under
hosten 2018 anstilldes Theresa Saxe som ekonomiansvarig. Efter var granskning anser
vi att bokforingen, tillsammans med bokslut, har hallit en bra kvalitet under éret.
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4 Avslutning

Om ni har nagra frdgor med anledning av denna rapport sé &r ni vélkomna att ringa
undertecknade pa tel.nr. 0500~ 48 20 60, sa ska vi forsoka besvara dessa.

Vi tackar for ett fint samarbete under det géngna aret och ser fram emot nytt
rdkenskapsar.

Skovde den 26 oktober 2018

REVISORSCENTRUM I SKOVDE AB

Kundansvarig



